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Adquisicion de Bienes Muebles por Adjudicacién Directa
Cédigo: G00-PR-DARSA-03

Documento de

Nuam., | Rol Responsable Actividad trabujo y tlempo

de ¢jecucién

Entregan  al  adjudicado  Oficic de  notificacisn de Requisicién

Adjudicacién Directa, ' Oficio de
Reciben documentacién del futuro proveedor v autorizacidn de

inversidn

o Departamento de Contpras elabora el pedido. Suficiencia

%w% : presupuestaria
HTENEI0S05 1ral paso 24 Anexo téenico
Deparearmento de Constancia de
Compras * Departamento de Seguimiento  Administrative de| no existencia de
0 ' Contratos elabora el proyecto de contrato, para st | los bienes en el
20. | Departamento de envio ala [J7C para su dictamen. almacén
Seguinriento Evaluacién
Administrativo de Iral paso 21 técnica
Contratos ‘ Evaluacion
econdmicy
Ofiddo de
notificacién de
adjudicacién

direcra

2 horas
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Adquisicién de Bienes Muebles por Adjudicacion Directa oot A caviades

Cédigo: GOO-PR-DARSA-03 i

SEDESOL
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Documento de

Nam. | Rol Responsable Actividad trabujo y tiempo

de ejecucion

Favia a la DJC, mediante oficio, el proyecto de contrato y | Proyecto de

documentacién de existencia v representacidn legal del contrato

Direccion General | adiudicado para su dictaminacion. Oficio de
21, Adjunta de solicitud de
Administracicn ' dictamen
1 hora smwﬁmlj
S - — — WL EBER
Recibe ln dictaminacién del proyecto de contrato de la DJC | Dictamen del v ASLTS:

Direceion General | de PROSPERA v turna a la Direccidn de Administracidn de| proyecto de
22, Adiunta de Recursos Materiales para su formalizacidn, contrnto

Administracion

1 hora

Turna a la Subdiveccion de Adyuisiciones el dictamen para que | Dictamen del
Direccion do | instraya al Deparzamento de Seguimienta ddministrativo de ) proyecto de

Administracion de | Contraros de llevar u cabo su suscripeién por las partes|contrato

23, .

Recursos contyatantes, Contrato

Muazeriales
1 hora
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Adquisicién de Bienes Muebles por Adjudicacién Directa
Cédigo: GO0-PR-DARSA-03

Documento de

Numi. | Kol Responsable Actividad trabajo y tiempo
de ejecacion
Diepariamento do | Llevan a cabe la formalizacidn del pedido o contrato, | Pedido —‘
Compras recabando las firmas correspondientes.
0 Contrato

24, | Departamento de | Realizan el tramite de registro del proveedor en el Sisterna
Seguimients | Integral de Administracidn Financiern Federal para efectos | 40 horag
Administratioo de | de pago de los bienes,

Contratos

En contrataciones cuya entrega de bienes rebasen los 10 dias | Pedido

Departamento de | naturales posteriores a la firma del pedido o del contrato,

Compras exigirdn la presentacién de la garantia de cumplimiento del | Contrato
O pedido o contrato correspondiente.
5.V Departamento ds ' Garantia de
Seguimiento | Reciben, califican y aceptan la garantia. cumplimiento del
Adminisirativo de : | pedido o contrato
Condratos

40 horas J
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Adguisicidn de Bienes Muebles por Adjudicacién Directa . oo vided
‘ s sseripeidn de Actividades

Cédigo: GOO-PR-DARSA-03

Documento de
Nim. | Rol Responsable Actividad teabajo y hempo
de ejecucion
Entrega por escrito copia del pedido o del contrato Pedido’
Departamento de | formalizado,  segin corresponda, a la Subdireccidn e
Clompras Adgudsiciones, Area requirente para su administracién, v a la Contrate
O Subdireccion de Recursos Materiates, para recepcion de los
20. Depariamento de | bienes y/o alta en almacén, un ejemplar original a la|1hora
Seguimients | Direccién General Adjunta de Finanzas y Programacitn
Administrative de | para su comprometido y pago, un ejemplar original al
Conirates proveedor y archivan un ejemplar original en el expediente
de contratacién correspondiente, |
Departaments de | Una vez  concluida la integracion del expediente  de | Expediente de
Compras contratacién lo turna al Departemento de Control de contratacién y
0 Expedientes, junto con la documentacion generada, para su | documentacion
27. Departamento de | registro y control. generada
Seguimiento
Administrativo de 1 hors
Coniratos
TIEMPO TOTAL.- 134 horas
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CODIGO: GOO-PR-DARSA-03

FO-DGPEO-003
Descripeitn de Documentos de Trabajo

Adquisicién de Bienes Muebles por Adjudicacién Directa

Clave Nombze del Documento de Responsable de | Tiempo de - Tipo de
Trabajo Retencién Retenciéon Documento |
Requisicién Departamento de
N/A Control de 5 aflos Registro ‘
Expedientes
Cficio de autorizacion de LDepartamento de
N/A |inversién Control de 5 afios Registro
Lapedientes
Justificacidn del Requerimiento | Departaments de
N/A Control de 5 afios Registro
Expedientos
Oficio de devolacion de Departamento de
N/A |requisicidén de compra Control de 5 afios Registro
Expedientes ;
Suficiencia presupuestaria Depariamento de
N/A Control de 5 afios Registro
Expedientes
Anexo téenico Departamento de
N/A Control de 5 afios Registro
Expedientes |
Investigacién de mercado Departamento de :
N/A ' Control de 5 afios Registro
Expedientes
1

LHRECCIIN DE ATALINISTRACHON DE R F
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Dieseripeidn de Documentos de Trabajo

Adquisicién de Bienes Muebles por Adj udicacién Directa

CODIGO: GOO-PR-DARSA-03

Clave Nombre del Documento de Besponsablede | Tiempo de Tipo de
Trabajo Retencidn Retencidén Documento
Constancia de no existencia de Departamento de
N/A |los bienes en el almacén Controf de 5 afios Registro
Ea;/)edi:mfm
Presentacién del drea requirente | Departamento de
N/A del caso de excepcidn Control de 5 afios Registro
Fxpedientes
Oficio de devolucién de Departaments de
N/A requisicidn Control de 5 afios Registro
Expedientes
Peticién de ofertas Departamento de
N/A Control de 5 afios Registro
Lixpedientes
Ofertas de posibles proveedores | Departamento de
N/A Control de 5 afios Registro
Espedientes
Oficio de no presentacién de Departamenta de
N/A ofertas Control de 5 afios Registro
Expedientes
Oficio de evaluacién técnica de Departamento de
N/A ofertas Conirol de 5 afios Registro
Expedientes

FIRECCIGN DE AT
COGRINNACIUN |
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FO-DGPEO-003
Deseripeion de Documentos de Trabajo
Adquisicién de Bienes Muebles por Adjudicacién Directa
CODIGO: GOO-PR-DARSA-03

Clave Nombre del Documentode | Responsable de Tiempo de Tipo de

Trabaj o Retencién Retencidn Documento

Evaluacién téonica Departamento de
N/A Control de 5 afios Registro
Lispedienzes

Evaluacién econdmica Departamento de
N/A Control de 5 afios Registro
Expediontes

Oficio de notificacién de Departamento de
N/A adjudicacién directa Control de 5 arios Registro

Bipedientes

Pedido Departamenio de
N/A Control de 5 afies Registro

Expedientes

Proyecto de contrato Departamento de
N/A Clontrol de 5 afios Regiatro

E wpedientes

Oficio de solicitud de dictamen Departamento de
N/A Clontrof de 5 afios Registro

Expedientes

Dicramen del proyecto de Departamento de
N/A CORLTato Control de 5 arios Registro

Expedientes
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Deseripeidn de Bocumentos de Trabajo

Adgquisicién de Bienes Muebles por Adjudicacién Directa

CODIGO: GOO-PR-DARSA-03

Clave Nomibre del Documento de Responsablede | Tiempo de Tipo de
Trabajo Retencién Retencién Documento
contrato Departamento de
N/A Control de 5 afios Registro :
Expedientes
Garantia de cumplimiento del Departaments de ‘
N/A |pedido o contrato Control de 5 afios Registro
‘ Expedientes ﬁ%
Expediente de contratacidn y Departamento de _— Wﬁﬁ
N/A  |documentacidn generada - Control de 5 afios Registro ‘Eﬂmgﬁmﬁ
Expedientes
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Adquisicién de Bienes Muebles por Adjudicacion Directa

CODIGO: GOO-PR-DARSA-03

FO-DGPEQ-004

Historial de cumbios

Revisidn Fecha de Descripeion del cambio Motivol(s)
nidm. aprobacidn
00 24-09-12 Emisién Emisidn
Integracion del MOP de acuerdo con
. los linsamientos para la-elaboracién y
(1 20-05-13 | actualizacién del manual de
organizacidn general v los manuales de
organizacién y de procedimientos 2012,
Integracién del MOP de acuerdo con|Actualizacion del
los lineamientos para la elaboracién y Reglamento Interior al 02
02 29-01-15 ) N L
actualizacion del  Manual de | de abril de 2013,
Organizacién y Procedimientos 2013,
Integracién del MOP de acuerdo con| Actualizacién del
los lineamientos para la elaboracién v |Reglamento Interior al 08
03 21/05/2015 _ _
actualizacién del  Manual  de|deseptiembre de 2014,
Organizacién y Procedimientos 2015.
Integracién del MOP de acuerdo con | Actualizacién del
‘ _ |los lineamientos para la elaboracién v|Reglamento Tnterior al 08
04 22/06/2015 a '
actualizacion del Manual de | de septiembre de 2014
Organizacion y Procedimientos 2015
(&) L
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Presentuacion

Procedimiento

Adgquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios por Tnvitacién a cuando menos Tres
Personas

Cadigos G»OO—PR»DARSA—O4

Area responsable del procedimiento: Direccién de Administracién de Recursos Materiales, ‘

Servicios Generales y Adquisiciones.

Objetivo{s): Llevar a cabo la adquisicién de bienes muebles y contratacion de servicios, por

invitacién a cuando menos tres personas, requeridos por las distintas dreas de la Coordinacion

Sﬁﬂﬁmﬁ%ﬁ!
Nacional a nivel central, en apego a lo establecido en ¢l arifeulo 134 de fa Constitucidn Politica ”'REGE‘?EE%EE'

de las Estados Unidos Mexicanos, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y a la normatividad vigente en la materia, con la finalidad de obtener las

mejores condiciones de cafidad, precio y oportunidad.

Aleance: Fste procedimiento aplica a todas las solicitudes de adquisicién de bienes muebles v
1 3
prestacién de servicio de las dreas requirentes y téenicas dependientes de la Coordinacién

Nacional de PROSPERA Programa de Inclusion Social a nivel centeal,

Fecha de revision: 22 de junio de 2015
Revision ntmero: {4
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\
FO-DGPEO-002

Dreseripeion de Actividades

Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios por Invitacion a cuando

Personas

Cédigo: GOO-PR-DARSA-04

menos Tres

Niim.

Rol Responsable

Actividad

Documento de
trabajo y tiempo

de ejecucién

Direccicn General

ide Administvacicn

y Finanzas

Recibe de las dreas requirentes las solicitudes de adquisicidn
de bienes muebles o de contratucion de servicios {de manera
enunciativa, no Himitativa): \
Formato de requisicién  de  contratacién debidamente

L3

requisitado, acompafiude con la constancia  de  “no
existencia’, por parte del almacén, en caso de tratarse de
bienes muebles.

Justificacién del requerimiento, sefialando las razones que
ameritan fa solicitud.

Suficiencia presupuestaria calendarizada.

Para bienes comprendidos en el capitulo 5000 (bienes de
nversion), deberd presentarse el Oficie de Autorizacién de
Inversién liberado por Ja Oficialia Mayor del Ramo.

Anexo téenico correspondicnte 2 los hienes por acquirir o del
servicio 4 contratay (gl que deberd incluir las especificaciones
de lo que se requiere contratar, el alcance que tendri y el
criterio a utilizarse para la evaluacién de bas proposiciones).
Investigacién de mereado

Turna documentacién recibida a ln Direcisn General e

Administracion,

=

Requisicidn
Oficio de
autorizacidn de
inversion
Tustificacion del
Requerimiento
Suficiencia
presupuestaria
Anexo téenico
Investigacidn de
Mercado
Constancia de no
existencia de log
bicnes en el

almacén

3 horas

DHRECOION DE ADSLVINISTRACHN DE RECURSOS MATERIALES, SERLTCIOS GF,
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Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios por lnvitacién a cuando menos Tres

Personas

Cédigo: GOO-PR-DARSA-04
' Documento de
Nim. | Rol Responsable Actividad trabajo y tiempo

de ejecucién

Recibe de la Direccicn General de Administracicn y Finanzas Requisicién
documentacién para instruir la atencién de las solicitudes de | Oficio de

las dreas, , autorizacion de
inversion

Tums  documentacion  recibida  a  la Direwidn  de| Justificacion del

Administracidn de Recursos Materialks. Requerimiento
Suficiencia

o presupuestaria
Diveccicn General

)

o Anexo téonico
de Administracién ] o
Investigacidn de
Mercado
{onstancia de no

existenciza de los

bienes en el

almacén
1 horas
Pégina 1384
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FO-DGPEOG-002

Dreseripeisn de Actividades

Adquisicién de Bienes y Contratacidn de Servictos por Invitacion 2 cuando menos Tres

Personas

Cédigo: GO0-PR-DARSA-04

Documento de

Nim. | Rol Responsable Actividad trabajo y tiempo
de ejecucién
Recibe fa documentacion por parte de Ia Direceion General de Requisicién T
Administracion. Oficio de
. . autorizacién de
Revisa que Ia documentacidn esté completa y sea consistente. | inversién
Instruye implementacidn del procedimiento de Tnvitacion a Justificacion del
cuando menos T'res Personas, con un proyecto de programa | Requerimiento
o de gjecucidn, Suficiencia
Direecidn de
. presupuestaria
Adminiseracidn de -
3. Tuma  documentacién recibida a Ia Subdireccion  de| Anexo técnico

Recursos

Muateriales

Adguisiciones.

Investigacidn de
Mercado
Constanciz de no
existencia de los
bienes en el

almacén

2 horas
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Descripeion de Actividades
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Adquisicion de Bienes y Contraracion de Servicios por Invitacién a cuando menos Tres

Personas

Cédigo: GOO-PR-DARSA-04

Diocomente de

Adgulisicionss

Niam., | Rof Responsable Actividad tabajo y iempao
de gjecucidn
Recibe la documentacién y revisa que esté integrada| Requisicion
debidamente la informacién con documentos de trabajo. Oficio de
, autorizacion de
sf cumple con los documentos: Tarna {a documentacion al|inversidn
Departamente de Procesos Licitatorios para que realice las | Justificacion del
actividades del paso 5. Requerimiento
Suficiencia
NO cumple con los documentos: Tarna la documentacidn al | presupuestaria
Subdiveccidn de ‘
4. Departamento I para que prepare el proyecto de Oficio| Anexo técnico

devolviendo los mismos al drea requirente para que subsane
las deficiencias de su solicitud.

Tral paso 42,

FINDEL PROCEDIMIENTO

Investigacion de
M

Constancia de no

~ado

existencia de los

bienes en el

almacén

2 hora

DIRECCION DE ADAINISTRACION DE RECE
COGRDINACION ]
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Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios por Invitacién a cuando menos Tres

Personas

Cédigo: GOO-PR-DARSA-04

Documento de
Niém. | Rol Responsable Actividad trabajo y dempo

de ejecucién

Turna la documentacion al Departamento de compras para que | Requisicion ]

verifique: Oficio de

. : . autorizacién de

*  Que existen causas de excepcién a la licitacion | inversion
piiblica en ténminos de lo dispuesto por Ia LAASSP | Justificacion del

y su reglamento Requerimiento

=

Suficiencia,
o * Se encuentran debidamente justificacas conforme a presupuestaria
Subdireccidn de
s, ‘ lo regulado por la normatividad en la materia, Anexo téenico
« u i)
Adguisiciones ‘
Investigacién de
¢ Noexceda el monto méximo de actuacién autorizado Mercado
para contratar por Invitacidn a cuando menos Tres | Constancia de no
Parsonas. existencia de los
bienes en el

almacén

1 hora
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FO-DGPEG-002
Descripoién de Actividades

Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios por Invitacién a cuando menos Tres

Personas

Cddigo: GO0-PR-DARSA-04

MNim.,

Rol Responsuble

Actividad

Documento da
wabajo y tiempo

de ejecucién

Departamento de

Clompras

Revisa y verifica la documentacidn determinando que:

existen  causas de encusntran

A 8l

debidamente justificadas y no rebasa el monto miéximo

excepcion, s

de actuacién: iv al punto 8
A5

debidamente justificadas, pero se rebasa el monto

existen  causas  de excepcidn ¥ s¢  encuentran

miximo de actuacion: ir al punto 7,
A CONTINUA DS ACUERDO A LO PREVISTOQ EN
£ PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DE
BIENES MUEBLES O CONIRATACION DE
CSERVICTIOS POR LI C’l’,“]?‘}\CIQN PUBLICA.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

NO existen causas de excepcidn yo NO se encuentran
debidamente justificadas, sin rebasar el monto miximo de

actuacién: ir al paso 7.

Requisicidn
Oficio de
autorizacion de
inyversidn
Justificacion del
Requerimiento
Suficiencia
presupuestarin
Ariexo téenico
Investigacidn de
Mescado
Constancia de no
existencia de los
bienes en el

almacén

2 horas
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FO-DGPEO-002

Desceripeidn de Actvidades

Adquisicién de Bienes y Contraracion de Servicios por Invitacion a cuando menos Tres

Personas

Cédigo: GOO-PR-DARSA-04

Documento de

Nim. | Rol Responsable Actividad trabajo y tiempo
de ejecucién
Elabora proyecto de oficio de devolucidn de documentos por | Oficio de W
la improcedencia del procedimiento. devolucién de
. requisicion
FIN DEL PROCEDIMIENTO
Subdiveccidn de | A Existen causas  de excepeion  y  se  encuentran
Adguisiciones debidamente justificadas, pero se rebasa el monto |2 horas
& Depariamento de méximo de actuacidn:
Compras A CONTINUA DE ACUERDQ A 1O PREVISTO EN
EL PROCEDIMIENTO DI ADQUISICION DE
BIENES MUEBLES O CONTRATACION DE
SERVICIOS POR LICITACION PUBLICA,
FIN DEL, PROCEDIMIENTO.
Subdireccion de | Elaboran  relacidn de liciantes para participar en el | Relacion de
o Adquisiciones | procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas, | licitantes a invitar

Deparianmento de

Comprras

1 hora

Pigiria 1389
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Descripeion de Actividodes

Personas

Codigo: GOO-PR-DARSA-04

Adquisicion de Bienes v Contraracion de Servicios por Invitacion a cuando menos Tres

) Documento de
Ndm. | Rol Responsable Actividad trabajo y tiempo
de ciecucidn
Revisa que las personas a invitar estén registradas en | Relacion de
o CompraNet y no se encuentren inhabilitados por la SFP. licitantes a invitar
Subdireccion de '
o , Registro de
Adguisiciones
9. . proveedores
Diepartaments de .
, sancionados
Comypras
1 hora
Instruye a la Subdireccitn de Adquisiciones y al Departaments | Relacidn de
Direccicn de | de Compras la elaboracidn de la Invitacion. licitantes a invitar
0 Administracidn de Proyecto de
10.
Recursas Invitacion
Materiaies
1 hora
Elabora cronograma de trabajo y Calendario de los actos del| Cronograma y
procedimiento, con hase en los plazos establecidos en la| Calendatio de los
Departamento de | : )
11. , LAASSP v su Reglamento, para acuerdo de la Subdireccion | Actos
Compras o ) .
de Adguisiciones y visto bueno de Ia Direccion  de
Administracion de Recursos Materiales. 1 hora
L

DIRE CORON DE ADAITNISTRACION DY RRCURSOY MATERIALE
OO IRINA
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FO-DGPEO-002
Descripeicn de Actividades

Adquisicidn de Bienes y Contratacién de Servicios por Invitacidn a cuando menos Tres

Personas

Cédigo: GOO-PR-DARSA-04

Documento de
Nam. | Rol Responsable | Actividad trabajo y tiempo

de ejecucidn

Elabora proyecto correspondiente de Invitzcidn a cuando Requisicidn
menos  Tres Personas, atendiendo las especificaciones | Oficio de
técnicas de los bienes muebles o del servicio requerido, el | autorizacion de
cardeter de la invitacién v el medio a utilizarse. inversidn
Justificacién del
Requerimiento
Suficiencia
presupuestaria
. Anexo téenico
Departamento de ‘ ) )
12. Tnvestigacidn de
&
Compras ,
Mercado
Constancia de no
existencia de los
bicnes en el
almacén
Proyecto de

Invifacién

4 horas
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Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios por Invitacion a cuando menos Tres

Personas

Cadipor GO0-PR-DARSA-04

Diocumento de
Nim. | Rol Responsable Actividad trabajo y tiempo

de ejecucién

Revisa el proyecto de invitacidn. Requisicidn ‘
1
Oficio de :

autorizacién de
inversidn

Justificacion del

T 2 P I !
Reguerimiento CoRETAHABE BES
<P GENERAL

Suficienc
suficiencia e o

prc‘.sst.lpuestar:i.a

o Anexo téenico
Subdireceidn de

13, o Lnvestigacién de
Adguisiciones
Mercado
™

onstancia de no
existencia de los
bienes en el
almacén
Proyecto de

Tnvitacidn

4 horas
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FO-DGPEO-002
Descripeion de Actividades

Adquisicién de Bienes y Contratacidn de Servicios por Invitacisn a cuando menos Tres

Personas

Cédigo: GOO-PR-DARSA-04

Documento de
Nim. | Rol Responsable Actividad trabajo y tiempo

de ejecucion

. Autoriza la lnvitcion e instruye o la Swbdirecion de Proyecto de
Liveceidn de . ‘
Adguisicianes y al Departamento de Compras la elaboracion de | Invitacion
Adminisiracidn de |

14. . los oficios de invitacisn, . invitacién
Recursos
Materiales
1 hora :

Elabora los oficios de invitacidn a participar en el | Oficios de

E NEARATRDAD rocedimiento a los licitantes considerados en fn relacion | invitacidn j
(EROIO500 Departamento d P
A § AIERED o
15, aprobada, adjuntande un ejemplar impreso de I invitacién, a
Gompras - o ..
los tepresentantes del QIC v de la DIC de 1 Coordinacisn | T hora
! ¥y

MNacional

Emite los oficios de Invitacidn e instruye su entrega a los | Oficios de

destinatarios junto con la Invitacidn, invitacidn

Direceidn General .
16. _ Tnvitacidn ‘
de Administracion i

1 horas

i

!
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Descripeito de Actividades

Personas

Cédigo: GOO-PR-DARSA-04

Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios por Invitacion a cuando menos Tres

Documento de
Num. | Rol Responsable Actividad trabajo y tiempo
de ejecucion
Hace entrega de los oficios de invitacion a los destinatios, Suficiencia
configura el procedimiento de contratacién en el sistemu Presupuestaria
, clectronico de informacion piblica gubernamental sobse Invitacidn
. Departamento de | adquisiciones, arrendamientos y servicios CompraNet y
17.
Compras difunde la invitacion v anexos en dicho sistema. 4 horas
Elabora oficio para su publicacién en fa pigina web de la
Coordinacién Nacional,
- Reciben las solicitudes de Jos licitantes de aclaraciones 4 la | Escrito de interés
Subdireccidn de | . o
o Tavitacion. de participar en
Adguisicioney .
18. | la Invitacidn
Departamento de | N
i Clasifican las preguntas, remitiendo las técnicas al drea
Compras . '
técnica para su atencidn y respuesta. 24 horas
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FG-DGPEO-002

Descripeisn de Actividades

Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios por Invitacién a cuando menos Tres

Personas

Cédigo: GOO-PR-DARSA-04

Nim,

Rol Responsable

Actividad

Documento de T
trabajo y tiempo

de ejecucién

19,

Subdireceion oe
Adguisiciones
Departamento de

Cornpras

Reciben las respuestas por parte del drea téenica a las
aclaraciones solicitaclas por los licitantes,

Elaboran proyecto de respuestas a lus  aclaraciones

administrativas solicitadas por fos licieantes, para ¢l visto
Direccion  de ddministracion  de Recyrsos

buene de la

Materiaies.

Escrito de intergs
de participar en
la Invitacion
Respuestas
téenicas del drea
requirente de Iy
contratacion
Respuestas
Administrativas
del drea

contratante

4 horas
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FO-DGPEO-002

Descripeion de Actividades

Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios por Invitacién a cuando menos Tres

Personas i

Cédigo: GOO-PR-DARSA-04

Deocumento de
Num. | Rol Responsable Actividad trabajo y dempo

de ejecucion

Elaboran provecto de Acta de Junta de Aclaraciones, para|Escrito de interés
aprobacién de la Direccidn General de Administracion v la|de participar en
Diireccicn de Administracién de Recursos Muteriales. ) la Invitacién

Respusstas

téenicas del drea

requirente de la . RGN GEHE
R )

Subdiveccion de contratacién
- Adguisiciones Respuestas
' Departamento de Administrativas
Compras del drea

contratante
Proyecto de Adta
de Ia Junta de

Aclaraciones

3 horas

P
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FO-DGPEO-002

Descripeion de Actividades

Adquisicién de Bienes y Contraracién de Servicios por Invitacion a cuando mengs Tres

Personas

Cédigo: GOO-PR-DARSA-04

Documento de
Nam. | Rol Responsable Actividad trabajo y tiempo
de ejecucion
Realiza y preside la(s) junta(s) de aclaracién a la invitacién de [ Invitacion,
Direccidn General |acuerdo en la(s) fecha(s) programadas en el calendario de | Escrito de interds
de Administracion | actos de Ta Tnvitacién. , de participar en
0 la Invitacion
21 Direecidn de Proyecto de Acta
Administracicn de de la Junta de
Recursos Aclaraciones
Materiales
1 horas
Blabora el acta definitiva de la junta de aclaraciones, | Acta de la junta
- Departaments de | haciendo constar los cuestionamientos formulados por los | de aclaraciones
h Compras interesados y Ins respuestas de la coln‘\f{'}c.anﬁe, recaba la firma | de Convocatoria
de los participantes y les entrega copia de la misma. 2 horas
‘ Transmire el (las) acta (s) de 1a Junta de Aclaraciones en ¢l | Acta de la Junta
Deparigimento de
23. sistema CompraNet y archiva el original del acta en el|de Aclaraciones
Compras
expediente respective, 1 hora
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Deseripetén de Actividudes

Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios por Invitacién a cuando menos Tres

Personas

Cédigo: GOO-PR-DARSA-04

, Documento de
Nim. | Rol Responsable Actividad trabajo y tiempo

de ejecucidn

Preside el acto de presentacién y apertura de proposiciones | Proposiciones
en el dia, lugar y hora previstos en el calendario de eventos

de la Invitacidn. .. 1 hora

Verifica el ndmero de proposiclones presentadas  en

U CompraMNet y que quienes la presentan no se encuentran

Direccidn General - _

~ |inhabilitados por la SFP y que se cuente con un minimo de

de Administraciin
O

24, Direccidn de

tres proposiciones susceptibl.es de analizarse téonjcamente:

. . Si la respuesta es: 51, ir al paso 25,

Administracion de

Recursos

Fon caso de que no se presenten el minimo de proposiciones,

Marericles :

en términos de la dispuesto por la LAASSP podri optar por:
e Declarar desierta In Invitacidn.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

o Continuar con el procedimiento v evaluar las

proposiciones presentacas, ir al paso 25,

Pagina 1398
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FO-DGPEO-002

Deseripeidn de Actividades

Adaquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios por Invitacién a cuando menos Tres

Personas

Cédigo: GOO-PR-DARSA-04

Documento de
Nim. | Rol Responsable Actividad trabajo y tiempo
de ejecucion
Direccign General | Recibe de log licitantes, sus proposiciones presentadas a Proposiciones
de Administracisn | través de CompraNet, dando inicio a lIa apertura de los
o sobres conforme a lo establecido en la LAASSP v, su |2 horas
25, Direceidn de Reglamento, de aquellos licitantes no sancionados, haciendo
Administracion de | constar 1a documentacién presentaca, sin que se realice
Kecursos evaluacion de su contenido,
Materiales
Direccign General | 81 en la Invitacién se utiliza la modalidad de ofertas Proposiciones |
de Administracisn | subsecuentes de descuentos, da inicio con la subasta en
0 reversa, después de la evaluacion téenica dejando registro de | 2 horas
26. Direccidn de | los precios ofertados en el Acta de presentacién v aperiura de
Administracicn de proposiciones,
Recursos
Materiaies
Direccidn General | Instruye el cierre del acto. Proposiciones
de Admintirracion
O 1 hora
27. Lireceion de
Adminisiracion de *
Recursos
Materiales
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